ZASADY POSKYTOVANIA INFORMACT]
VZN ¢&. 02/2010

Starosta obee Stefanova v silade so zakonom &, 21 172000 Z. z. slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorich predpisov (d'alej len "zakon")
schvélent diia 29.06.2010 na zasadnuti obecného zastupitel'stva UZNESENIE ¢. 15/0Z/2010

vydava
Vieobecne zavizné nariadenie

podla zékona o slobodnom pristupe k informaciam

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

l.  Obec Stefanovd (dalej len "obec") je povinna podla zédkona o slobode informécii umoznit’ kazdému
pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii a to bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.
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Tieto zasady upravuju podmienky, postup a rozsah poskytovania informécii obcou a jeho Jjednotlivymi

organiza¢nymi zlozkami.

Clanok 2
Povinné osoby

1.~ Osoby, ktoré sti povinné spristupiiovat’ informacie si vymedzené v § 2 zdkona.
2.V podmienkach obce informacie spristupfiujd tieto organizaéné zlozky obce:

H
b.
o

obecny drad,

obecné zastupitel'stvo prostrednictvom svojho vykonného organu a to obecného tradu
starosta obce prostrednictvom svojho vykonného organu a to obecného uradu,

hlavny kontrolér obee,

organizacie zriadené obcou bez pravnej subjektivity, - MS
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Clanok 3
Povinné zverejiiovanie informacii

I. Obec je povinna v zmysle § 5 zakona zverejnit’ tieto informacie:

a.
b.

o

5.

spdsob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktury,

miesto, €as a spdsob, akym mozno ziskavat informécie; informacie o tom, kde mozno podat’
Ziadost', navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

miesto, lehotu a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskiimania
rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt splnené,

postup, ktory musi obec dodrZiavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a inych podani
vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzaf,

prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kond a
rozhoduje alebo ktoré upravujii prava a povinnosti fyzickych 0s6b a pravnickych osdb vo
vztahu k obci,

sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vyberd za spravne tikony a sadzobnik uhrad za
spristupfiovanie informacii.
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2. Obecné zastupitel'stvo prostrednictvom obecného dradu zverejituje nasledovné informacic:

a.
b.
&
d.

terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a navrh programu rokovania,

zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel'stva,

uznesenia obecného zastupitel'stva,

texty navrhov vieobecne zaviznych nariadeni v stlade s § 6 ods. 3 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorgich predpisov,

texty platnych vieobecne zaviznych nariadeni do troch dni po ich schviéleni v obecnom
zastupitel'stve,
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f. udaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania do troch dni po skonceni
kazdcého zasadnutia,
g vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitel'stva po kazdom zasadnuti obecného
zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.
Informdcie uvedené v ods. 1 a 2 tohto &l4nku sa zverejiiujii predovietkym spdsobom umoziujicim
hromadny pristup - tradna tabul’a obce.
Informacie uvedené v ods. 1 tohto &lanku sa zverejiiuji aj v sidle Obce Stefanova na Uradnej tabuli,
Povinné zverejnenie informacii podla ods. 1 a2 tohto ¢lanku zabezpecuje:
a.  natradnej tabuli — pracovnici obecného tradu,
I. informacie podla ods. 1 tohto ¢lanku,
2. informécie podra ods. 2 tohto &lanku.

Clanok 4
Poskytovanie informdcii na ziadost’

Obec Stefanova prijima iba pisomné Ziadosti na obecnom trade s ddvodu nedostatoénej kapaciti
zamestnancov zaoberajucich sa touto agendou. Po jej zaevidovani podateliia postipi ziadost' na
vybavenie vecne prislusnej organizaénej zlozke obce
V pripade, Ze ziadost’ nema predpisané néleZitosti podla zdkona, podatelnia, ktora Ziadost’ vybavuje,
bezodkladne vyzve ziadatel, aby netplnu ziadost doplnil. Vo vyzve na doplnenie Ziadosti uréi lehotu
minimalne sedem dni a pouci Ziadatel'a, ako ma ziadost doplnit. Ak Ziadatel' napriek vyzve Ziadost
nedoplni, po uplynuti lehoty vec odlozi bez vydania rozhodnutia.
Ak organiza¢na zlozka obce, ktora Ziadost: vybavuje, nemé pozadované informacie k dispozicii a ak m4
vedomost o tom, kde mozno informéciu ziskat', ziadost' do piatich dni postipi osobe, ktora ma
pozadovani informéciu k dispozicii a postipenie Ziadosti bezodkladne ozndmi ziadatelovi.

Clanok 5
Spristupiiovanie informacii
Informécie sa spristupiiuju osobne » alebo pisomne postou - , nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii , spristupnenim kopii predidh s
pozadovanymi informaciami Ak informaciu Nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym Ziadatel'om.
dohodne ten, kto Ziadost vybavuje so Ziadatelom iny spdsob spristupnenia informacie.
Informacie sa spristupfiuji v stave, v akom sa nachddzaji v ¢ase ich vyziadania, bez d'algieho
osobitn¢ho spracovania, vytvarania novych informécii a prenasania na iny nosic.
Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, vecne prislusna organizacna
zlozka obce najneskor do 5 dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatel'ovi
oznami udaje, ktoré umoziuji vyhladanie a ziskanie zverejnenej informacie. Ak Ziadatel trvé na
spristupneni zverejnenych informécii, vecne prislugna organizaéné zlozka obce mu ich spristupni.
Informacie spristupni vecne prisludnd organizatna zlozka obce, ktorej bola ziadost’ postipena na
vybavenie z podatelne. V pripade, ak je na vybavenie ziadosti prisludnych niekol'ko organizaé¢nych
zloziek obee, po ziskani Ciastkovych odpovedi pozadované informéacie spristupni obecny Grad.
Informacie sa spristupiiuji:
I za dhradu materialnych nikladov
Vyska materidlnych nakladov sa vypocita podla prilohy €, 2 tychto zasad - Sadzobnik thrad nakladoy
za spristupnenie informacii, ktora sa meni v zavislosti od vyvoja cien materidlnych nakladov.

Kontrolu zaplatenych uhrad nakladov za spristupnenie informacie vykonava finanéné oddelenie
obecného tradu.

Ziadost’je potrebné vybavit' najneskdr do 6smich pracovnych dni odo diia jej podania. Predizit’ lehotu o
najviac 8 pracovnych dni zo zdvaZnych dévodov méze vedici prislusnej organiza¢nej zlozky obce.
Predizenie lehoty je povinny ten, kto Ziadost’ vybavuje bezodkladne, najneskor pred uplynutim
desat'ditovej lehoty oznamit’ ziadatelovi s uvedenim dévodov, ktoré viedli k predizeniu lehoty.

Clanok 6
Vydanie rozhodnutia
V pripade poskytnutia informécie v rozsahu, spdsobom a v lehote ako uklada zakon, urobi ten, kto
poskytol informaciu rozhodnutie zapisom v spise.

V pripade nevyhovenia ziadosti hoci len s¢asti, vyda Obecny arad v élefanovqj pisomné rozhodnutie
podla prilohy &. 3 tychto zasad v zdkonom stanovenej lehote.
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Vyvesené : 30.06.2010

Zvesené:  16.07.2010 O N

" Odvolanie proti rozhodnutiu podl'a ods. 2 tohto &lanku sa prijima na podatel'ni, ktora ho po zaevidovani

postipi tomu, kto Ziadost' vybavoval.

Organiza¢na zlozka obce, ktora Ziadost’ vybavovala, pripravi navrh rozhodnutia starostu obce na
zrusenie alebo potvrdenie rozhodnutia obecného tradu, ktory predlozi starostovi obce spolu so spisom
(ziadost', rozhodnutie a odvolanie spolu so svojim stanoviskom k odvolaniu, pripadne i d’alsi pisomny
material).

O odvplani rozhoduje v zmysle § 19 ods. 2 zékona starosta obce.

Clanok 7
Evidencia Ziadosti

Evidenciu v3etkych prijatych ziadosti o spristupnenie informacii vedie podateliia tak, aby poskytovala
ldaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a idaje o najCastejsie vyziadanych informaciach.
Evidencia obsahuje:

a. datum podania Ziadosti,

b. obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany spésob poskytnutia informacie,

c. vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti

d. podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).
Spis musi obsahovat’ vietky pisomnosti tykajuce sa vybavovania Ziadosti.

Clanok 8
Zaverefné ustanovenia

Ak nie je v zdkone ustanovené inak, plati zakon €. 211/2000 Z. z. v zneni neskorgich ,zakon ¢, 71/1967
Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorgich predpisov), zak. ¢. 372/1990
o priestupkoch v zneni neskorich predpisov, ako aj ostatné vieobecne zavizné predpisy.

Tieto zasady nadobidaji a¢innost’ ditom podpisania starostom Obce Stefanova

V Stefanovej, diia 10. maja 2010

Ingrid Zeméikové starosta obce Stefanova
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